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ABSTRAK

Arsip merupakan kumpulan warkat yang disimpan secara sistematis
karena mempunyai kegunaan agar setiap kali diperlukan dapat secara cepat
ditemukan kembali. Arsip mempunyai peranan yang penting dalam sebuah kantor
ataupun instansi, apabila arsip yang dimiliki kurang baik dalam pengelolaannya,
dapat mengakibatkan sulitnya menemukan informasi yang telah disimpan dan
akhirnya dapat menghambat tahapan proses pekerjaan selanjutnya. Oleh karena
itu sebaiknya arsip dikelola menggunakan sistem pengelolaan arsip yang baik dan
benar.

Penelitian ini bertujuan mengetahui pengelolaan arsip di Gudang RSPAU
dr. S. Hardjolukito Yogyakarta. Jenis data terdiri dari data primer dan data
sekunder. Metode pengumpulan data yang digunakan adalah wawancara dan
observasi serta dalam penelitian ini digunakan alat analisis deskriptif.

Hasil yang diperoleh dalam penelitian ini bahwa sistem pengelolaan arsip
yang digunakan yaitu menggunakan sistem kronologis. Arsip menurut kronologis
yang terdapat di Seksi Gudang RSPAU dr. S. Hardjolukito berupa arsip nota dinas
masuk, nota dinas keluar, SPB (surat penerimaan barang), laporan semester,
laporan tahunan dan lain-lain

Kata kunci : Pengelolaan, Arsip, Sistem Kronologis.
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